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CHUYÊN ĐỀ HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG PHẦN MỀM RA ĐỀ VÀ QUẢN LÝ CÂU HỎI SMART TEST
TỔ: Toán – Tin

1. Quản lý thư mục
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Đây là tính năng cho phép thêm, sửa, xóa, di chuyển các thư mục môn, chuyên đề, chủ đề, bài học, tiết học…
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* a). Cách thêm thư mục:
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Bước 1: Chọn nơi cần thêm – khối lớp, chuyên đề, bài học… (1)
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Bước 2: Chọn thêm thư mục. (2)
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Bước 3: Đặt tên cho thư mục mới. (3)
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Bước 4: Chọn nút Enter.
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* b). Di chuyển, sửa thư mục:
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Bước 1: Chọn thư mục cần di chuyển, dùng chuột kéo thả vào môn, chuyên đề mong muốn.
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Ví dụ: Trong hình trên là kéo “thư mục mới” vào môn toán để tạo chuyên đề cho “môn toán”.
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Bước 2: Xác nhận đồng ý nếu phần mềm có hỏi.
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*c)  Đổi tên thư mục
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Bước 1: Chọn khối lớp môn học hoặc chuyên đề, tiết học cần sửa tên. (1)
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Bước 2: Double click vào tên cần sửa hoặc chọn chuột phải chọn sửa hoặc nhấn phím F2 để sửa tên. (2)
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Bước 3: Đổi tên và nhấn enter.
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*d)  Xóa thư mục
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Bước 1: Chọn ô vuông trước thư mục cần xóa.
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Bước 2: Chọn xóa thư mục.
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Bước 3: Chọn yes để xác nhận xóa thư mục.[image: image48.jpg]XEM - SUA DU LIEU CAU HOT
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2. Cập nhật câu hỏi đơn
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* a) Câu trắc nghiệm:
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Bước 1: Chọn dạng câu (1) chọn mức độ kiến thức. (2)
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Bước 2: Chọn thư mục lưu trữ câu hỏi (3) chọn khối lớp, môn, chuyên đề, bài học, tiết học.
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Bước 3: Nhập nội dung câu hỏi (4), đáp án (5). Dùng “thêm đáp án” “xóa” để bổ sung hay loại trừ bớt đáp án.
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Bước 4: Chọn đáp án đúng (6) và “cố định” (7) vị trí đáp án. Cố định là đáp án luôn luôn nằm một vị trí, không đảo hay hoán vị khi ra đề thi.
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Bước 5: Hoàn thành để cập nhật câu hỏi vào CSDL của phần mềm.
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* b). Câu gạch chân:


Bước 1: Chọn dạng câu gạch chân, chọn mức độ kiến thức.


Bước 2: Chọn thư mục lưu trữ câu hỏi chọn khối lớp, môn, chuyên đề, bài học, tiết học.


Bước 3: Nhập nội dung câu hỏi (1), lưu ý nội dung là đoạn văn chưa gạch chân.


Bước 4: Bôi đen đáp án cần gạch chân và “Gạch chân” (2) đáp án.


Bước 5: Chọn đáp án đúng.


Bước 6: Hoàn thành để cập nhật câu hỏi vào CSDL của phần mềm.






   

*c).  Câu điền khuyết:


Bước 1: Chọn dạng câu điền khuyết, chọn mức độ kiến thức.


Bước 2: Chọn thư mục lưu trữ câu hỏi chọn khối lớp, môn, chuyên đề, bài học, tiết học.


Bước 3: Nhập nội dung câu hỏi (1), lưu ý nội dung là đoạn văn đầy đủ, chưa điền khuyết.


Bước 4: Bôi đen đáp án cần điền khuyết và “Điền khuyết” (2) đáp án.


Bước 5: Bổ sung đáp án gây nhiễu (đáp án sai) bằng “thêm đáp án”. (3)


Bước 6: Hoàn thành để cập nhật câu hỏi vào CSDL của phần mềm.






   

* d). Câu đúng sai:


Bước 1: Chọn dạng câu đúng sai, chọn mức độ kiến thức.


Bước 2: Chọn thư mục lưu trữ câu hỏi chọn khối lớp, môn, chuyên đề, bài học, tiết học.


Bước 3: Nhập nội dung câu hỏi. (1)


Bước 4: Nhập các đáp án cho câu hỏi. (2)


Bước 5: Lựa chọn đáp án đúng đáp án sai (3) bằng cách chọn vào ô vuông.


Bước 6: Thêm, xóa đáp án hoặc cố định đáp án nếu cần.


Bước 7: Hoàn thành để cập nhật câu hỏi vào CSDL của phần mềm.






   

* e). Câu tự luận


Bước 1: Chọn dạng câu tự luận, chọn mức độ kiến thức.


Bước 2: Chọn thư mục lưu trữ câu hỏi chọn khối lớp, môn, chuyên đề, bài học, tiết học.


Bước 3: Nhập nội dung câu hỏi. (1)


Bước 4: Nhập gợi ý đáp án cho câu hỏi. (2)


Lưu ý: Gợi ý đáp án này chỉ in ra phiếu soi đáp án không in ra đề thi.


Bước 5: Hoàn thành để cập nhật câu hỏi vào CSDL của phần mềm.






   

*f).  Câu nối chéo:


Bước 1: Chọn dạng câu đúng sai, chọn mức độ kiến thức.


Bước 2: Chọn thư mục lưu trữ câu hỏi: khối lớp, môn, chuyên đề, tiết học…


Bước 3: Nhập số lượng đáp án cho cột trái và cột phải (2) lưu ý số lượng đáp án bên trái luôn ít hơn hoặc bằng bên phải.


Bước 4: Nhập các đáp án cho cột trái và phải (3). Đáp án sẽ tương ứng 1 trái - 1 phải, 2 trái - 2 phải… Và đáp án tương tự đáp án 4 trong hình là đáp án gây nhiễu.


Bước 5: Hoàn thành để cập nhật câu hỏi vào CSDL của phần mềm.





3. Cập nhật câu chùm


* a). Câu chùm:


Câu chùm là một nhóm các câu hỏi đơn sử dụng một yêu cầu chung để trả lời.


Ví dụ:


Cho hình vẽ bên dưới:


Câu 1: Hình trên có bao nhiêu hình tam giác?


Câu 2: Hình trên có bao nhiêu hình tứ giác?
*b).  Câu chùm trắc nghiệm:




   

Bước 1: Chọn dạng câu trắc nghiệm, câu chùm (1) chọn mức độ kiến thức.


Bước 2: Chọn thư mục lưu trữ câu hỏi chọn khối lớp, môn, chuyên đề, tiết học…


Bước 3: Nhập nội dung yêu cầu chung của câu hỏi chùm. (2)


Bước 4: Tạo số câu hỏi con hay câu hỏi đơn cho câu chùm (3) dùng + - để thêm bớt số câu hỏi.


Bước 5: Chọn câu hỏi con cần tùy chỉnh nội dung (4), chọn “là nhóm abc” nếu các câu con in ra theo dạng ý a, b, c. Nếu các câu con in ra theo dạng câu 1 câu 2 câu 3 thì không cần chọn.


Bước 6: Nhập nội dung cho từng câu trắc nghiệm đơn. Lần lượt từng câu và cách làm giống cách cập nhật cho từng câu đơn riêng biệt.


Bước 7: Hoàn thành câu hỏi để cập nhật vào CSDL của phần mềm.


*c)  Câu chùm điền khuyết:


Ví dụ:


Chọn đáp án thích hợp điền vào chỗ trống:


Nước đại dương luôn luôn chuyển động do tác động của _(1)____, gây ra bởi lực hấp dẫn của Mặt Trăng và Mặt Trời đối với Trái Đất, sóng và _(2)____ do tác dụng của gió. Chẳng hạn nước của Địa Trung Hải bị bốc hơi rất mạnh, ít _(3)____ đổ vào, do đó nước có độ mặn cao và có tỉ trọng lớn. Nước ở dưới sâu chảy từ Địa Trung Hải ra Đại Tây Dương tạo ra sự thiếu hụt, vì thế một hải lưu bề mặt lại chảy từ _(4)____ vào Địa Trung Hải để bù vào chỗ thiếu hụt đó.
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	D. Bắc Băng Dương
	






   

Bước 1: Chọn dạng câu điền khuyết, câu chùm (1) chọn mức độ kiến thức.


Bước 2: Chọn thư mục lưu trữ câu hỏi chọn khối lớp, môn, chuyên đề, tiết học…


Bước 3: Nhập nội dung yêu cầu chung của câu hỏi chùm (2), nội dung là đoạn văn đầy đủ.


Bước 4: Bôi đen từ cần điền khuyết và chọn điền khuyết (3) phần mềm sẽ tự động tạo ra câu hỏi con. (4)


Bước 5: Nhập các đáp án gây nhiễu cho câu hỏi. (5)


Bước 6: Hoàn thành câu hỏi để cập nhật vào CSDL của phần mềm.





Xem sửa dữ liệu câu hỏi


* Xem câu hỏi:


Bước 1: Chọn dạng câu hỏi (1) trắc nghiệm, tự luận. Dạng câu đơn hay câu chùm.


Bước 2: Chọn mức độ kiến thức (2) trong 4 mức độ: mức 1, mức 2, mức 3, mức 4 tương ứng với câu hỏi lưu ở mức độ nào.


Bước 3: Chọn thư mục lưu trữ câu hỏi (3) chọn khối lớp, môn, chuyên đề, tiết học… đã lưu câu hỏi.


Bước 4: Chọn câu hỏi cần xem (4) chọn chuột vào câu hỏi cần tham khảo nội dung (lưu ý mỗi lần chỉ xem nội dung được 1 câu).


Bước 5: Xem nội dung câu hỏi (5). Với mỗi câu hỏi đáp án sẽ được chuyển sang màu đỏ.






   

* Sửa câu hỏi:


Bước 1: Chọn câu hỏi cần sửa (1) nội dung hay di chuyển thư mục lưu.


Bước 2: Chọn “sửa câu hỏi”. (2)


Bước 3: Chỉnh sửa nội dung, chọn thư mục, mức độ kiến thức. (3)


Bước 4: Chọn “hoàn thành” (4) để hoàn thành và chấp nhận sửa câu hỏi.


Lưu ý: cách chỉnh sửa nội dung câu hỏi hoàn toàn giống cách nhập câu hỏi trắc nghiệm đơn mới.






   

* Xóa câu hỏi:


Bước 1: Chọn câu hỏi cần xóa bằng cách chọn ô vuông trước các câu hỏi. (1)


Bước 2: Chọn “Xóa câu hỏi”. (2)


Bước 3: Xác nhận xóa câu hỏi bằng việc chọn tiếp tục. (3)


Lưu ý: có thể chọn “Xem câu hỏi đã xóa” để xem lại các câu hỏi đã bị xóa, loại bỏ khỏi thư mục. Tính năng này hoạt động như một thùng rác chứa câu hỏi đã bị xóa. Cho phép người dùng phục hồi câu hỏi hoặc xóa vĩnh viễn câu hỏi.






   

* Di chuyển câu hỏi giữa các chuyên đề:


Bước 1: Chọn ô vuông trước các câu hỏi cần di chuyển. (1)


Bước 2: Chọn “Chọn câu (cắt)” (2) để cắt các câu hỏi đã chọn vào bộ nhớ phần mềm.


Bước 3: Chọn thư mục câu hỏi cần chuyển sang. (3)


Bước 4: Chọn “Chuyển câu (dán)” (4) để hoàn thành và xác nhận đồng ý chuyển câu hỏi.





4. Ra đề từ file Word


* Cách đưa đề thi vào:


Ra đề từ file Word là tính năng cho phép sử dụng file word câu hỏi với cấu trúc do phần mềm quy định để phần mềm đảo vị trí câu hỏi, vị trí đáp án và xuất biểu mẫu nhiều đề thi khác nhau.


Bước 1: Mở file Word câu hỏi (1) lưu ý file Word cấu trúc do phần mềm quy định.


Bước 2: Nội dung file Word đề thi cho phép xem trong giao diện phần mềm. (2)


Bước 3: Nhập các thông tin: khối lớp, Môn thi/kiểm tra, Tiêu đề thi/kiểm tra, thời gian thi/kiểm tra. (3)


Bước 4: Nhập số lượng đề thi, chọn mã đề, thay đổi số để chỉnh sửa mã đề. (4)


Bước 5: Chọn các thông tin xuất đề phù hợp:


+ Thi trên đề: in ra đề thi với biểu mẫu làm trực tiếp trên đề.





   


· Xuất bảng trả lời: in ra bảng trả lời Trắc nghiệm cho các câu hỏi trắc nghiệm.

· Thi tiếng Anh: in ra biểu mẫu thi tiếng Anh cho đề thi dành cho môn tiếng Anh.

· Đánh lại số câu: đánh lại số thứ tự câu hỏi trong các nhóm khác nhau, với mỗi nhóm câu hỏi sẽ

được đánh số từ đầu (số 1).

· Xuất dữ liệu chấm trắc nghiệm: in ra các thông tin, file biểu mẫu hỗ trợ chấm trắc nghiệm.

· Ẩn điểm trên đề: ẩn điểm trên đề thi.


Bước 6: Chỉnh sửa điểm cho câu hỏi: (5)


· Tích chọn ô nhập điểm.

· Chỉnh sửa thang điểm bằng cách chỉnh sửa trên từng câu hỏi hoặc dùng “Chia điểm” để chia đều điểm cho các câu hỏi.


Bước 7: Chỉnh sửa thêm thông tin đề thi xuất ra: (6)





· Số thứ tự bắt đầu: là số thứ tự bắt đầu câu hỏi đầu của đề thi. Thường áp dụng trộn đề thi tổ hợp KHTN, KHXH thi THPT quốc gia.

· Cỡ chữ nội dung bài thi: là kích thước văn bản đề thi in ra (font size).

· Sắp xếp theo mức độ kiến thức: các câu hỏi của đề thi sẽ được sắp xếp theo mức độ kiến thức khó tăng dần hoặc ngẫu nhiên nếu không chọn tính năng này.

Bước 8: Chọn xuất đề thi hoặc xuất đề cương: (7)

· Xuất đề thi: in ra đề thi với các biểu mẫu do phần mềm sắp xếp.

· Xuất đề cương: in ra đề cương ôn tập giúp học sinh ôn tập kiến thức.

Bước 9: Chọn thư mục lưu các đề thi hay đề cương được xuất ra: (8)


Lưu ý: nên tạo thư mục mới để lưu đề thi “Make new folder” vì các đề thi xuất ra sẽ đi kèm ma trận, đáp án nên cần lưu chung trong 1 thư mục để dễ dàng quản lý hơn.
5. Ra đề chọn hỗn hợp


* Ra đề chọn hỗn hợp


Ra đề chọn hỗn hợp là tính năng cho phép người dùng lấy câu hỏi từ nhiều nguồn khác nhau.


Bước 1: Chọn nơi lấy câu hỏi từ phần mềm hoặc file Word:

· Từ file: Chọn “Mở file Word”, tìm tới file Word đã có sẵn cấu trúc, chọn đưa vào phần mềm. Sau đó chọn “Từ file” + tên file đã đưa vào phần mềm. (1)
· Từ CSDL phần mềm: Chọn “CSDL trên máy”, chọn khối lớp, chọn môn học, chuyên đề cho phú hợp. (2)
Bước 2: Chọn loại câu, mức độ kiến thức cho câu hỏi cần lấy. Lưu ý nếu file Word các câu hỏi chỉ dùng dấu # không dùng #1 #2 #3 #4 để phân mức độ kiến thức thì khi đưa vào phần mềm, bước này lưu ý bỏ chọn hết toàn bộ mức độ kiến thức thì mói thấy câu hỏi.





Bước 3: Chọn câu hỏi cần lấy:

· Chọn ô vuông trước câu hỏi cần đưa vào đề thi (4) chọn mũi tên sang tay phải để đưa vào danh sách lựa chọn.

· Chọn ngẫu nhiên 1 số lượng câu cần lấy (5), sau đó nhấn chọn “Lấy ngẫu nhiên” để chọn câu hỏi.

Bước 4: Chọn xuất đề thi để chuyển sang giao diện xuất đề thi. (6)

Bước 5: Hoàn thành thông số đề thi. Tham khảo các bước từ Bước 3 tới bước 9 file Ra đề từ file Word.

Bước 6: Hoàn thành việc ra đề.
6. Ma trận đề

* Ma trận đề


· Tạo mới, lưu, mở file ma trận tương tự tính năng New, Save, Open trong Word.
Bước 1: Tùy chỉnh thông số cho ma trận đề thi: Khối lớp, môn thi, tiêu đề, tổng câu, tổng điểm, thời gian, số lượng đề và ngày làm ma trận. (2)

Bước 2: Chọn thư mục chứa câu hỏi, Khối lớp, môn, chuyên đề cần lấy câu hỏi. (3)

Bước 3: Chọn loại câu hỏi, mức độ kiến thức cần lấy vào đề thi, ma trận. (4)

Bước 4: Nhập số lượng câu cần lấy hoặc tỷ lệ % số lượng câu cần lấy (5) + nhập điểm tương ứng.

Bước 5: Chọn trùng lặp hoặc không trùng lặp: (6)

· Trùng lặp: các đề thi khi được phần mềm lấy câu hỏi sẽ giống nhau hoàn toàn 100% về nội dung (trùng nội dung). Trộn nhiều đề thi giống nội dung, các câu hỏi, đáp áp sẽ được hoán vị tạo thành nhiều đề khác nhau.



   


· Không trùng: các đề thi sẽ khác nhau về nội dung câu hỏi nhưng các câu hỏi này cùng được lưu trữ chung trong một thư mục, cùng loại câu, cùng mức độ. Trộn nhiều đề thi khác nhau về nội dung nhưng các đề thi vẫn giống nhau về mạch kiến thức, dạng bài. Chỉ khác nội dung.

Bước 6: Chọn lấy câu hỏi (7) để thực thi.


Bước 7: Nhập thông tin kiến thức đạt được khi học sinh trả lời, làm bài, hoàn thành các câu hỏi tương ứng cho từng mức độ trong mỗi chương, chuyên đề. (8)


Bước 8: Kiểm tra lại số lượng câu, điểm đã lấy tương ứng theo từng mức độ. (9)


Bước 9: In ma trận ra dạng file Word. (10)


Bước 10: Chuyển sang phần ra đề thi, trộn đề. (11)


Bước 11: Chọn chuyên đề cần xem câu (12) và xem nội dung câu hỏi đã được ma trận lấy ngẫu nhiên.


Bước 12: Chọn đổi câu hỏi (13) với các câu chưa hợp lý để thay thế bằng câu khác.


Bước 13: Xuất đề thi, tham khảo các bước từ Bước 3 tới bước 9 file :Ra đề từ file Word”
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